SURTIPAN – CHECKLISTS BPM (APERTURA, OPERACIÓN Y CIERRE)

Instrucciones: Diligenciar a bolígrafo y mantener archivado 1 mes. 
Responsable de verificación: Dirección General
APERTURA (antes de iniciar producción)

	Ítem
	Cumple (Sí/No)
	Observaciones
	Responsable
	Firma/Fecha

	Lavado de manos correcto (técnica en afiche)
	
	
	
	

	Uniforme completo (cofia, delantal, calzado cerrado)
	
	
	
	

	Superficies limpias y desinfectadas
	
	
	
	

	Basuras retiradas y canecas con tapa y bolsa
	
	
	
	

	Materias primas en buen estado y dentro de fecha
	
	
	
	

	Temperatura de horno precalentado registrada
	
	
	
	

	Plan de hornadas del día publicado
	
	
	
	














OPERACIÓN (durante la jornada)

	Ítem
	Cumple (Sí/No)
	Observaciones
	Responsable
	Firma/Fecha

	Utensilios limpios (separación cruda/cocido)
	
	
	
	

	Manipulación higiénica (no joyas, no celular en área)
	
	
	
	

	Control de plagas (sin evidencia)
	
	
	
	

	Registro de mermas por causa
	
	
	
	

	Vitrina limpia y productos rotulados
	
	
	
	

	Higiene de baños y lavamanos disponible
	
	
	
	




CIERRE (final de jornada)

	Ítem
	Cumple (Sí/No)
	Observaciones
	Responsable
	Firma/Fecha

	Limpieza y desinfección de equipos y superficies
	
	
	
	

	Retiro de basuras y lavado de canecas
	
	
	
	

	Almacenamiento seguro de materias primas
	
	
	
	

	Registro de temperaturas finales y apagado de equipos
	
	
	
	

	Piso limpio y seco; paños lavados
	
	
	
	

	Checklist archivado y firmado
	
	
	
	





Plan Maestro de Limpieza y Desinfección (resumen)

	Área/Equipo
	Frecuencia
	Producto químico
	Concentración
	Método/Tiempo de contacto
	Responsable

	Mesón
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Horno
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Vitrina
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Piso
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Utensilios
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Baño
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado

	Lavamanos
	Diaria
	Detergente + Desinfectante
	Según rótulo
	Cepillado/Enjuague/Desinfección (5–10 min)
	Asignado



